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ISPETTORATO PER LA SICUREZZA

NUCLEARE E LA RADIOPROTEZIONE PROTOCOLLO GENERALE
Nr.0005301 Data 08/10/2019
IL DIRETTORE Tit. C Interno

APPROVAZIONE DELLA PROCEDURA INTERNA PER L’ADEMPIMENTO DEGLI
OBBLIGHI DI PUBBLICITA’, TRASPARENZA E DIFFUSIONE DELLE INFORMAZIONI

IL DIRETTORE

Visto il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 (di seguito dlgs n. 33, del 2013), recante “ Riordino
della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e
diffusione di informazioni da parte di pubbliche amministrazioni” , che disciplina I'obbligo di
pubblicazione e Ia liberta di accesso a dati e documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni,
nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi pubblici e privati giuridicamente rilevanti;

Visto il decreto legislativo 25 maggio 2016, n. 97 (di seguito D.lgs. n 97 del 2016), recante
“revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di prevenzione della corruzione,
pubblicita e trasparenza ....”, che ha modificato e integrato il d.Igs. n. 33 del 2013, e in particolare
ha introdotto l'istituto dell’accesso civico generalizzato agli atti e ai documenti detenuti dalle
pubbliche Amministrazioni;

Vista la Delibera dell’ANAC 1310/2016, pubblicata sul sito della predetta Autorita e recante
“Prime linee guida recanti indicazioni sull’attuazione degli obblighi di pubblicita, trasparenza e
diffusione di informazioni contenute nel d.lgs. n. 33/2013 come modificato dal d.lgs. 97/2016" ,
con la quale sono fornite alle pubbliche amministrazioni indicazioni sulle principali e piu
significative modifiche introdotte dal d.gs. n.97 del 2016, sottolineando l'importanza di
garantire la qualita delle informazioni assicurandone l'integrita, il costante aggiornamento, la
completezza, la tempestivita, la semplicita di consultazione, la comprensibilita, 'omogeneita, la
facile accessibilita, la conformita ai documenti originali, l'indicazione della provenienza e la
riutilizzabilita.

Vista la delibera ANAC n. 50/2013, recante “linee guida per 'aggiornamento del Programma
triennale per la trasparenza e l'integrita 2014/2016, e in particolare I'allegato 2 avente ad
oggetto il “documento tecnico sui criteri di qualita della pubblicazione dei dati” che contiene una
definizione puntuale, tra 'altro, dei requisiti fondamentali di completezza, aggiornamento e
formato di tipo aperto;

Considerato che, in generale, per soddisfare il criterio della completezza la pubblicazione deve
essere “esatta, accurata e riferita a tutti gli uffici”;
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Considerato che, per soddisfare I'esigenza di aggiornamento, le amministrazioni devono fare
riferimento ai periodi stabiliti dalla legge per ciascuna tipologia di dato, prevedendo a seconda
dei casi adeguamenti della pubblicazione annuali, semestrali, trimestrali o in tempo reale cioé
“nell'immediatezza dell’azione” (cd. “aggiornamento tempestivo”).

by

Considerato che la pubblicazione in formato e dati di tipo aperto & necessaria per la
“riusabilita” dei dati pubblicati da parte del maggior numero possibile di persone, e, di
conseguenza, dovrebbero essere evitati formati proprietari in luogo dei formati liberi e
utilizzabili anche attraverso software “open source”, cioé open data che hanno particolari
caratteristiche di “disponibilita” e “accessibilita”;

Tenuto conto che i dati in formato aperto: sono disponibili secondo i termini di una licenza che
ne permetta l'utilizzo da parte di chiunque, anche per finalita commerciali, in formato
disaggregato; sono accessibili attraverso le tecnologie dell'informazione e della comunicazione,
ivi comprese le reti telematiche pubbliche e private, in formati aperti; sono adatti all’utilizzo
automatico da parte di programmi per elaboratori e sono provvisti dei relativi metadati; sono
resi disponibili gratuitamente attraverso le tecnologie dell'informazione e della comunicazione,
ivi comprese le reti telematiche pubbliche e private, oppure sono resi disponibili ai costi
marginali sostenuti per la loro riproduzione e divulgazione.

Considerato che |’Agenzia per I'ltaliaDigitale (AgID) & responsabile di supportare le
amministrazioni attraverso la pubblicazione di linee guida sugli standard, tecnologie e licenze
d’uso per rendere la pubblicazione dei dati sempre piu facilmente fruibile e riutilizzabile dagli
utenti finali.

Ritenuto di dover recepire le prime indicazioni operative fornite dall’ANAC con la citata
delibera 1310/2016, in attesa che detta Autorita definisca uno standard di pubblicazione
riferito alle diverse tipologie di obblighi;

DISPONE

1. Sono approvate le indicazioni operative riportate nell’allegato “A”, con particolare
riferimento alla tipologia e ai contenuti dei dati da pubblicare, ai rispettivi riferimenti
normativi, ai tempi di aggiornamento delle informazioni e ai soggetti responsabili della
elaborazione, della trasmissione e della pubblicazione, elencati nella “Tabella 1” del
medesimo allegato “A”.

2. La presente determina non comporta nuovi o maggiori oneri a carico del bilancio
dell’amministrazione.
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Allegato “A”

INDICAZIONI OPERATIVE

esposizione in tabelle dei dati oggetto di pubblicazione: I'utilizzo, ove possibile, delle
tabelle per I'esposizione sintetica dei dati, documenti ed informazioni aumenta il livello di
comprensibilita e di semplicita di consultazione dei dati, assicurando agli utenti della sezione
“Amministrazione trasparente” la possibilita di reperire informazioni chiare e immediatamente
fruibili;

indicazione della data di aggiornamento del dato, documento ed informazione: &
necessario, quale regola generale, esporre, in corrispondenza di ciascun contenuto della
sezione “Amministrazione trasparente”, oltre alla data di inserimento/pubblicazione anche la
data di aggiornamento. Con il termine aggiornamento non si intende necessariamente la
modifica del dato, essendo talvolta sufficiente un controllo dell’attualita delle informazioni
pubblicate, anche a tutela di eventuali interessi individuali coinvolti.

decorrenza e durata dell’obbligo di pubblicazione: la durata ordinaria della pubblicazione
rimane fissata in 5 anni, decorrenti dal 1° gennaio dell’anno successivo a quello da cui decorre
'obbligo di pubblicazione, e comunque fino a che gli atti producono i loro effetti, fatti salvi i
diversi termini previsti dalla normativa per specifici obblighi e quanto gia previsto in
materia di tutela dei dati personali e sulla durata della pubblicazione collegata agli effetti degli
atti pubblicati. Trascorsi i predetti termini, la trasparenza e assicurata mediante la possibilita
di presentare 'istanza di accesso civico ai sensi dell’art. 5 d.lgs. n. 33/2013 e s.m.i.

Inoltre, 'ANAC, anche su proposta del Garante per la protezione dei dati personali, puo fissare
una durata di pubblicazione inferiore al quinquennio, basandosi su una valutazione del rischio
corruttivo nonché delle esigenze di semplificazione e delle richieste di accesso presentate.

In tal caso I'ISIN provvedera al tempestivo recepimento.

DEFINIZIONE DEI FLUSSI PER LA PUBBLICAZIONE DEI DATI E INDIVIDUAZIONE DEI
RESPONSABILI.

Nella Tabella 1 sono individuati:

a) Ufficio/U.O. responsabile dell’elaborazione/trasmissione dei dati: € il titolare dell’ufficio
dirigenziale o non dirigenziale previsto dal regolamento di organizzazione e funzionamento
interni dell'ISIN responsabile dell’elaborazione/trasmissione dei dati; in attesa del
conferimento degli incarichi dirigenziali, per ciascuno dei tre servizi tecnici il responsabile
dell’elaborazione e trasmissione dati e il responsabile di area al quale & affidato il
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coordinamento tecnico del servizio, e per il servizio del Segretariato e per il Servizio Affari
Generali, per il bilancio e la gestione giuridico-economica del personale ¢ il Direttore dell’ISIN.

b)  Ufficio/U.0. che collabora del titolare del procedimento responsabile
dell’elaborazione/trasmissione dei dati: in caso di procedimenti che coinvolgono la
partecipazione di piu servizi o uffici, il responsabile dell’elaborazione e trasmissione dati & il
responsabile dell’Ufficio titolare del relativo procedimento. /U.0. (unita organizzativa)

b) Periodicita dell’aggiornamento di dati /informazioni gia pubblicate. In dettaglio, nella
colonna “Aggiornamento”, e indicata la tempistica di aggiornamento espressamente prevista
per ogni singolo obbligo di pubblicazione e, qualora assente, & individuata come “tempestiva”
in virtu di quanto disposto dall’art. 8 del medesimo decreto legislativo n. 33 del 2016. In
relazione, invece, agli obblighi di pubblicazione contenuti in altre disposizioni normative si
indica, se presente, la cadenza di aggiornamento richiamata dalla norma;

c) Termini entro i quali devono essere trasmessi i nuovi dati da pubblicare: sono indicati
ugualmente nella colonna “Aggiornamento”, con le medesime scadenze previste per
I'aggiornamento;

d) Responsabile della pubblicazione: € il Responsabile per la prevenzione della corruzione
e per la trasparenza che riceve il dato per la pubblicazione.

PROCESSO DI ATTUAZIONE DEGLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE NELLA SEZIONE
“AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE".

Per assicurare la trasparenza ai sensi del d.lgs. n. 33/2013 e s.m.i,, il sistema organizzativo &
basato sulla responsabilizzazione di ogni singola U.0. in funzione delle rispettive
competenze.

Il sistema organizzativo garantisce, in tal modo, 'elaborazione/trasmissione dei dati e delle
informazioni, e la pubblicazione dei dati e delle informazioni.

Le responsabilita sono individuate con riferimento ai titolari degli incarichi di struttura, di
livello dirigenziale e non dirigenziale dell’Ispettorato.

La violazione degli obblighi di pubblicazione comporta la responsabilita e le sanzioni previste
dalla legge (artt. 46 e 47 del d.Igs. n. 33/2013 e s.m.i.).

I Responsabili di struttura garantiscono il tempestivo e regolare flusso delle informazioni da
pubblicare ai fini del rispetto dei termini stabiliti dalla legge (art. 43 comma 3 del d.Igs. n.
33/2013 e s.m.i.).
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II RPCT ha un ruolo di regia, di coordinamento e di monitoraggio sull’effettivo adempimento
dell'obbligo di trasmissione dei dati/informazioni da parte delle U.0. responsabili
dell’elaborazione degli stessi, ed & responsabile dell’effettiva pubblicazione ma non sostituisce
le U.0. nell’elaborazione e nella trasmissione

Allo stato, le UU.0O. cui compete I'elaborazione dei dati e delle informazioni sono le strutture
di livello dirigenziale e non dirigenziale individuate dal Regolamento di organizzazione e
funzionamento dell’ISIN di cui alla Delibera n. 3 del 22 giugno 2018.

Con il termine “tempestivo”, laddove non diversamente specificato, si intende che la
trasmissione deve avvenire non appena l'atto sia perfezionato.

In tal caso anche la pubblicazione dovra essere immediata, in deroga al termine dei 3 giorni
previsto in via generale.

GESTIONE DEI FLUSSI INFORMATIVI E MODALITA DI TRASMISSIONE DEI DATI PER LA
PUBBLICAZIONE

[ Dirigenti/Responsabili delle UU.OO. cui spetta I'elaborazione dei dati sono responsabili del
tempestivo e regolare flusso delle informazioni da pubblicare ai fini del rispetto dei termini
stabiliti dalla legge, a tal fine forniscono i dati e le informazioni da pubblicare in via
informatica, utilizzando la casella istituzionale: trasparenza@isinucleare.it.

L'utilizzo di tale modalita semplifica e rende condiviso e tracciato il flusso delle comunicazioni
fra 1 soggetti coinvolti nelle varie fasi delle attivitd di elaborazione, trasmissione e
pubblicazione dei dati, consentendo di raccogliere, in un unico sistema, le richieste di
pubblicazione dei dati e documenti destinati ad implementare la sezione “Amministrazione
trasparente” presente sul portale istituzionale.

Tale sistema, inoltre, permette di visualizzare la cronologia delle richieste delle pubblicazioni e
di verificare la tempistica di pubblicazione, mettendo cosi a disposizione del RPCT elementi di
reporting, utili anche ai fini del monitoraggio.

Per quanto attiene alla modalita di trasmissione dei dati, e consentita e consigliata I'indicazione
di un Referente della trasparenza, che dovra essere segnalato con comunicazione formale del
Responsabile di struttura al Direttore e, per conoscenza al RPCT, entro 5 giorni lavorativi
dall’emanazione della presente procedura.

Restano fermi gli obblighi e le responsabilita di cui agli artt. 43, 46 e 47 del d.Igs. n. 33/2013 e
S.m.L
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Le successive ed eventuali variazioni/sostituzioni del Responsabile o del Referente dovranno
essere comunicate in modo analogo. I Responsabili o i Referenti individuati, provvedono
all’elaborazione e alla trasmissione dei dati e dei documenti, assicurando il rispetto della
vigente normativa sulla privacy.

Siriporta di seguito la procedura da seguire per la trasmissione dei dati e la loro pubblicazione:

A. compilare in maniera chiara e completa 'apposita scheda predisposta per la richiesta di
pubblicazione riportando alcune informazioni relative, tra I'altro, ai dati trasmessi, al periodo
di riferimento, alla sottosezione in cui devono essere pubblicati;

B.inviare mail alla casella trasparenza@isinucleare.it allegando: la scheda, i documenti e i dati
oggetto di pubblicazione sia in pdf che in formato editabile (es. word/excel).

Le richieste di pubblicazione saranno prese in carico dal Responsabile della pubblicazione che,
dopo aver verificato la completezza dei dati e la conformita del formato, procedera alla loro
pubblicazione sul portale entro 3 giorni lavorativi dalla loro trasmissione.

MONITORAGGIO

Il Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza svolge stabilmente
un'attivita di controllo sull'adempimento da parte dell'amministrazione degli obblighi di
pubblicazione previsti dalla normativa vigente, assicurando la completezza, la chiarezza
e l'aggiornamento delle informazioni pubblicate, segnalando al Direttore, all'Organismo
indipendente di valutazione (OIV), all'Autorita nazionale anticorruzione e, nei casi piu
gravi, anche ai fini dell’applicazione delle sanzioni previste dall’ordinamento, i casi di mancato
o ritardato adempimento degli obblighi di pubblicazione.

L’attivita di cui all’articolo 43 del d.lgs. n. 33/2013 & svolta dal Responsabile per la
prevenzione della corruzione e per la trasparenza attraverso monitoraggi, e anche mediante
riscontro tra quanto trasmesso e pubblicato e quanto previsto nella Tabella 1, nonché
richiedendo report specifici sugli atti elaborati dalle U.0O. competenti.

In caso di omessa/incompleta/non conforme trasmissione dei dati, il RPCT procedera nei
modi previsti dall’art. 43 del d.Igs. n. 33/2013 e s.m.i.
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Figura 1 - Flusso di gestione obblighi di pubblicazione

I Responsabili di struttura e/o i Referenti responsabili dell'elaborazione e della
comunicazione dei dati richiedono la pubblicazione sul portale compilando in ogni
campo la scheda e la inviano tramite mail alla casella istituzionale:

trasparenza@isinucleare.it

Il Responsabile per la prevenzione della corruzione e la trasparenza prende in
carico l'attivita, verifica la completezza della richiesta e procede alla pubblicazione
sul portale, di regola, entro 3 giorni lavorativi dalla ricezione.

I1 RPCT effettua un monitoraggio periodico e in caso di mancata o incompleta
trasmissione dei dati procedera ai sensi dell’art. 43 del d.lgs. n. 33/2013 e s.m.i..

E’ responsabile della pubblicazione dei dati elaborati e trasmessi da parte delle U.O.
competenti

PEC: isin-udg@legalmail.it

ISIN
%/ Ispettorato nazionale per la sicurezza nucleare e la radioprotezione
Codice Fiscale: 97956490581

Indirizzo - Via Capitan Bavastro, 116 — 00157 ROMA



